Zarzadzenie nr ...:./2020

Rektora Akademii Muzycznej im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczéw w Lodzi
w sprawie zasad funkcjonowania Akademii Muzycznej im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczow

w Lodzi w okresie pandemii COVID-19

Na podstawie art 23 ust. 1 12 w zw. z art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.) oraz przepiséw ustaw: z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz. U. poz. 374 ze zm.); z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach wsparcia
w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020 r. poz. 695 ze zm.); z dnia
14 maja 2020 r. o zmianie niektorych ustaw w zakresic dzialan ostonowych w zwiazku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. 2020 poz. 875) oraz rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania uczelni
medycznych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 515, ze zm.), § 19
ust. 2 lit. b i k oraz § 21 Statutu Akademii Muzycznej im. G i K Bacewiczoéw w Lodzi z dnia 28

czerwca 2019 roku (ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
PRZEDMIOT REGULACJI

1.Wprowadza si¢ w Akademii Muzycznej im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczéw w Lodzi, zwana dalej
»Akademig” lub ,Uczelnig”, zasady organizacji pracy, zwiazane z przeciwdziataniem
rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID -19 wsréd czlonkow spoltecznos$ei Akademii, obowigzujace
do odwotania.

2. Zarzadzenie uwzglednia zalecenia Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 maja
2020r. zawarte w Srodowiskowych wytycznych w zwigzku z czgSciowym przywracaniem
dziatalnosci uczelni oraz rekomendacji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, dotyczacych
prowadzenia zaje¢ w uczelniach artystycznych w celu zapobiegania 1 przeciwdziatania

rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID-19.



§2
OBSLUGA STUDENTOW I INTERESANTOW

1.Obstuga studentéw i interesantéw realizowana jest w trybie zdalnym.

2. W uzasadnionych przypadkach, studenci oraz pozostali interesanci, obstugiwani sa indywidualnie
po wezesniejszym umowieniu telefonicznym lub mailowym spotkania. Obstuga odbywa sie
w wyznaczonych strefach z zachowaniem rezimu sanitarnego. Rektor w porozumieniu z Kanclerzem
Jest zobowigzany do wyznaczenia takich stref i zapewnienie w nich odpowiednich warunkow
zgodnych z zalecaniami sanepidu.

3. W pomieszczeniach dziatow administracyjnych, oprocz pracownikéw Akademii, moze przebywacé
jedna osoba. W trakcie obstugi studenta lub interesanta nalezy zachowa¢ zalecany 1,5 m. dystans
oraz zakrywac usta i1 nos.

3. Rektor wprowadza konieczno$¢ prowadzenia rejestru oséb przybywajacych w budynkach
Akademii, zawierajacego imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu, w przypadku Biblioteki Akademii
lista 0sob jest tworzona codziennie z systemu komputerowego, z szczegélnym uwzglednieniem
przepisow o ochronie danych osobowych.

4. Listy rejestrujace osoby, ktore przebywaja w Akademii, znajduja si¢ w portierniach oraz szatniach
trzech budynkéw Uczelni.

5. Przed wejsciem do budynku znajdujg sie §rodki do dezynfekowania dioni oraz przypomina

sig 0 zastanianiu ust i nosa.

§3
ORGANIZACJA PRACY ADMINISTRACJI

I. Pracownicy administracji Akademii pracujg w trybie stacjonarnym lub mieszanym stacjonarnym
1 zdalnym.

2. Rektor w porozumieniu z Kanclerzem, w zwiazku z ust. 1, zobowigzani sg do ustalenia dyzuréw
pelnionych przez pracownikéw danej komorki w miejscu pracy, w taki sposéb, by zapewnié ciaglosé
pracy w komorce. Pracownik moze by¢ cofnigty z pracy zdalnej w kazdym czasie. Szczegdlng uwaga
nalezy objac¢ pracownikow Akademii powyzej 60. roku zycia oraz z chorobami przewlektymi.

3.W  pomieszczeniach, w ktorych przebywaja pracownicy Akademii, odlegloé¢ micgdzy
poszczegdlnymi stanowiskami pracy nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 metra.

4. Pracownicy skierowani do pracy w trybie zdalnym sg obowigzani do podania numeru telefonu,

maila 1 miejsca wykonywania pracy zdalnej,




5. Rektor zobowigzuje Kierownikow Dzialow, do utrzymywania stalego kontaktu
z pracownikiem wykonujgcym prace zdalng i nadzorowania efektéw jego pracy.

6. Praca zdalna, w uzasadnionych przypadkach, moze by¢ réwniez $wiadczona w okresie
kwarantanny. Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje kierownik dziali w porozumieniu z Kanclerzem.
7. Zaleca si¢ ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktéw pracownikéw w miejscu pracy.

8. Zaleca si¢ pracownikom porozumiewanie si¢ za pomoca stuzbowej poczty elektroniczne;
oraz telefonéw i innych dostgpnych $rodkow komunikacji na odleglo$é, w celu minimalizacji

mozliwosci rozprzestrzenia si¢ wirusa COVID -19.

§4
DOSTEP DO INFRASTRUKTURY AKADEMII

1. Zobowiazuje si¢ wyktadowcow akademickich, studentéw, doktorantéw oraz pracownikow
administracji Akademii do:

1) zachowania podczas wykonywanych obowiazkow whasciwych reziméw sanitarnych;

2) zapoznawania sig z komunikatami dotyczacymi procedur zwigzanych z funkcjonowaniem Uczelni
w czasie COVID-19.

2. W pomieszczeniach, w ktoérych odbywaja si¢ czynno$ci dydaktyczne odleglo$¢ miedzy
poszczegOlnymi stanowiskami nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 metra. W przypadku, gdy nie ma
mozliwoscei przystosowania pomieszcezenia w taki sposob, nalezy wprowadzié rotacyjny system zajec.
3. Na terenie Akademii mogg przebywaé osoby, ktore uzyskaty zgod¢ na przebywanie na jej terenie.
W sprawach zwigzanych z dydaktyka, zgodg na przebywanie na terenie Akademii wydaje Prorektor
ds. nauki 1 dydaktyki, w sprawach zwigzanych z dzialalno$cig artystyczng Prorektor ds. artystycznych,

w sprawach administracyjnych Kanclerz.

4. Na terenie Akademii przebywa¢ moga najemcy powierzchni posiadajacy obowigzujace umowy.

§5
DZIALALNOSC DYDAKTYCZNA

Dzialalnos¢ dydaktyczna w Akademii, w szczegdlnosci realizacja programéw — studiow,
przeprowadzanie egzaminow dyplomowych oraz realizacja zajg¢ praktycznych realizowana jest

na podstawie odrgbnych zarzadzen wydanych przez Rektora.




§6
OBIEG KORESPONDENCJI

1. Procedowanie wszelkich spraw odbywa si¢ w formie zdalnej — za posrednictwem stuzbowej poczty
elektroniczne;.

2. Obieg dokumentéw w formie papierowej nadzorowany jest przez Kancelaric.

3.Dokumenty, w szczegélnoSci umowy, pelnomocnictwa, zarzadzenia, uchwaty oraz decyzje
administracyjne, podpisywane sg przez upowaznione osoby i przesylane za posrednictwem stuzbowej
poczty elektronicznej.

4. Obieg dokumentéw finansowych odbywa si¢ na zasadach odrebnych i wiaze si¢ z koniecznoscia

dostarczenia do Dziatu Finansowego oryginatéw faktur.

§7
PRACA ORGANOW KOLEGIALNYCH

1.Obrady Senatu, Rady Uczelni oraz innych organéw kolegialnych lub komisji dzialajacych
na podstawie Statutu lub wewnetrznych aktéw prawnych Akademii, odbywaja sie na posiedzeniach
organizowanych za pomocg $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$¢ lub w wersji stacjonarnej przy
zachowaniu rezimu sanitarnego.

2. Uchwaly podejmowane s3 w trybie zwyczajowo przyjetym w Akademii lub z wykorzystaniem

przyjetego w Akademii systemu.

§8
OGOLNE ZASADY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W MIEJSCU PRACY
W CZASIE OBOWIAZYWANIA PANDEMII

1. Majac na celu bezpieczenstwo zwiazane z mozliwoscia rozprzestrzenianie sig wirusa COVID-19
zaleca si¢ przestrzeganie ponizszych zasad rezimu sanitarnego:

1) regularne mycie i dezynfekowanie rak;

2) regularne dezynfekowanie powierzchni, w szczegélnoscei takich jak biurko, klawiatura, telefon,
urzadzenia wielofunkcyjne i klamki;

3) zachowanie bezpiecznej odleglosci;

4) stosowanie ochrony nosa i ust.



2. Osoby kierujace poszezegdlnymi dziatami zobowigzuje si¢ do upominania o stosowaniu dobrych

praktyk i rezimu sanitarnego.

§9
SRODKI OCHRONY

Akademia zapewnia wykladowcom akademickim, studentom, doktorantom i administracji Akademii

dostgp do niezbgdnych srodkow higieny osobistej w postaci srodkow dezynfekujacych.

§10
DOM STUDENCKI

1. W zwigzku z podjgciem dziatalno$ci dydaktycznej w Akademii w sposob stacjonarny jak réwniez
ksztalcenia na odleglo§¢, umozliwia si¢ zakwaterowanie nowych 0sob w domach studenckich w roku
akademickim 2020/2021.

2. Ustala sig na terenie Domu Studenckiego:

1) zakaz odwiedzin;

2) zakaz organizacji zgromadzen;

3) zamknigcie na terenie doméw studenckich wspélnych przestrzeni, w tym pomieszezen
przeznaczonych. W przestrzeniach wspdlnych DS nalezy zachowywaé zalecany dystans.

3.0soba wchodzgca do budynku domu studenckiego zobowigzana jest do zdezynfekowania dloni
przy uzyciu srodkow dezynfekujacych dostgpnych przy wejéciu.

4. Kontakty z administracja domu studenckiego powinny odbywaé sie telefonicznie
lub  za posrednictwem poczty elektroniczne;.

5. Mieszkaniec domu studenckiego, u ktérego pojawiajg si¢ cechy podobne do cech wirusa
COVID -19, zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu administracji domu studenckiego oraz
odpowiednim wiadzom sanitarnym oraz zastosowania si¢ do zalecen i wytycznych.

6. Kierownik domu studenckiego zobowigzany jest do wyznaczenia pomieszczen dla celow

tymczasowej izolacji.



§11
BIBLIOTEKA AKADEMII

1. Na terenie Biblioteki obowiazujg reguly dotyczace rezimu sanitarnego wymienione w §2, §4 i §8.
2. Biblioteka Akademii realizuje zamowienia zlozone za po§rednictwem katalogu internctowego.

3. Korzystanie ze zbioroéw na miejscu (w czytelni lub fonotece) w zwigzku z ograniczeniem liczby
dostgpnych stanowisk wymaga wezesniejszego uzgodnienia.

3. Zaleca si¢ kontaktowanie z pracownikami Biblioteki telefonicznie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub formularza ,,Zapytaj bibliotekarza™ na stronie ,,www” we wszystkich sprawach
wymagajacych wyjasnienia.

4. Szczegolowe informacje o trybie pracy oraz wszystkich zmianach w sposobie funkcjonowania

Biblioteki bedg na biezaco publikowane na stronie ,,www” Biblioteki.

§12
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
WIRUSEM COVID-19

1. W przypadku wystapienia podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19 albo zaobserwowaniu
u siebie objawow:
1) podwyzszonej temperatury, powyzej 37,5°C
2) kaszlu, dusznosci,
3) ogolnego ostabienia organizmu,
wykladowcy akademiccy, studenci, doktoranci, pracownicy administracji Akademii, zobowiazani
sg niezwlocznie zawiadomié:
1) Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng pod numerem:

ul. Przybyszewskiego 10, 93-189 £6dz, tel. 42 253 99 00

ul. Pomorska 96, 91-402 £6dz, tel. 42 253 90 00;
2) Akademig,
informacje o podejrzeniu zakazenia wirusem COVID-19 nalezy zglosi¢ do Kancelarii numer telefonu
+48 42 662 16 02 lub na adres e-mailowy kancelaria@amuz.lodz.pl
2. Akademia niezwlocznie zapewni choremu izolacj¢ poprzez skierowanie go do wyznaczonych
w tym celu pomieszczen. Zabezpieczy osoby majace bezposredni kontakt z chorym, jak réwniez

zamknie pomieszczenie lub cze$¢ budynku, w ktorym przebywat chory.




3. Wszelkie watpliwoéci  dotyczace stosowania zarzadzenia, jak rowniez uwagi zwiazane

z usprawnieniem pracy i ochrong osob nalezy kierowaé na adres mailowy kancelaria@amuz.lodz.pl
lub pod numer telefonu + 48 42 662 16 02

§13

KOMUNIKACJA

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Akademii, studentow i doktorantow do stosowania w sprawach
stuzbowych akademickiej poczty elektronicznej z domeng amuz.

§ 14

POSTANOWIENIA KONCOWE

I. Podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach, zwigzanych z przeciwdzialaniem

rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID-19 podejmuje Rektor.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwotania.

RERTOR
Akademii Muzycznej
im. G. i/}(/,)- Ba(‘ew?,c/jzc}w_/uy Eodzi
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dr'hab. Eizbieta Aleksandrowicz, prof. AM



