Procedura uzyskania hasta do studenckiego konta pocztowego

Szanowna Studentko/Szanowny Studencie!

W zwigzku z ograniczeniami spowodowanymi pandemig COVID-19 oraz wyniajgcymi z nich
komunikatami Rektora dla kazdego studenta utworzone zostat konta e-mailowe umozliwiajace
przesytanie plikdw o duzych rozmiarach z nagraniami do prowadzacych zajgcia. Ma to Paistwu utatwic
zdalne zaliczanie przedmiotdw.

Kazdy student ma zatozone konto w postaci:

numer indeksu@amuz.lodz.pl,

Czyli na przyktad osoba posiadajgca numer indeksu 1234 ma utworzony e-mail w postaci:

1234@amuz.lodz.pl

UWAGA! Wszystkie osoby posiadajgce numer indeksu zawierajgcy znak ,,/” otrzymajg adres w ktérym
znak ,,/” zostanie zamieniony na znak myslnika: ”-”. Tzn. Osoba posiadajaca na przyktad numer indeksu
12/3 ma utworzony adres e-mailowy w postaci:

12-2@amuz.lodz.pl

W celu uzyskania dostepu do nowoutworzonego konta nalezy:

1. Na stronie www Akademii Muzycznej w todzi (www.amuz.lodz.pl) nalezy klikng¢ link
»POCZTA WWW” (rysunek ponizej)

=] @J AW Akademia Muzycznaw. X | v

& 2> O @ O wwwamuzlodzplpl/

_nllll] AKADEMIA STRUKTURA DLA STUDENTA DLA KANDYDATA PEDAGODZY AKTUALNOSCI WYDARZENIA KONTAKT

Aktualnosci Wydarzenia Kontakt
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2. Nastronie, ktdra sie pojawita wpisa¢ swéj numer indeksu. Dla przyktadowego numeru indeksu
1234, bedzie to wygladato jak na obrazku ponize]. Prosze pamietac, zeby wpisa¢ w okienko
swaj numer indeksu a nie ten przyktadowy!

Google
Zaloguj sie

Otworz Gmaila

[ Wpisz swoj adres e-mail

X @amuz.lodz.pl

Nie pamigtasz adresu?

To nie Twéj komputer? Aby si¢ zalogowac, uzyj okien
InPrivate. Dowiedz si¢ wiecej

Utwérz kento

3. Nastepnie klikng¢ ,,Dalej”

Google
Zaloguj sie

Otworz Gmaila

Wipisz awdj adres e-mail
[ 1234 * @amuz.lodz.pl

Nie pamigtasz adresu?

To nie Twaéj komputer? Aby sig¢ zalogowac, uzyj okien
InPrivate. Dowiedz sie wiecej

Utworz konto m
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4. Nastepnie klikng¢ ,,Nie pamietasz hasta?”

Google
Witamy

@ 12345678@amuz.lodz.pl v

Wpisz hasto
[ | ()

Nie pamietasz hasta? m

polski Pomoc Prywatnos¢ Warunki

5. W kolejnym oknie nalezy klikngé ,,Wyprébuj inny sposéb”

Google

Odzyskiwanie konta

@® 12345678@amuz.lodz.pl v

Wpisz ostatnie hasto, jakie pamietasz, uzywane na tym
koncie Google

| ©

[ Wpisz ostatnie hasto

yprébuj inny sposéb m

polski + Pomoc Prywatnos$é Warunki
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6. W kolejnym oknie podaj twdj prywatny adres email ktéry podates w Dziale Nauczania a
nastepnie kliknij ,, Wyslij”

Google

Odzyskiwanie konta

® 12345678@amuz.lodz.pl v

Uzyskiwanie kodu weryfikacyjnego

Aby otrzymac kod weryfikacyjny, najpierw potwierdz
pomocniczy adres e-mail podany na koncie

ocniczy adres e-mall
adres@ktéry.podaIes.w.dziale.nauczania|

e ——

Wyproébuj inny sposéb Wyslij

polski = Pomoc Prywatnosé Warunki

7. Pojawia sie okno z pytaniem o kod. Powinien zosta¢ wystany na twoje prywatne konto e-
mailowe podane w Dziale Nauczania. Bardzo wazne jest aby podaé to samo konto prywatne,
ktore zostato podane w Dziale Nauczania! Tylko w takim przypadku wiadomos¢ z kodem
zostanie wystana. Wpisz otrzymany kod w okienko:

Google

Odzyskiwanie konta

Pomaga to potwierdzic, ze to konto naprawde
nalezy do Ciebie

@® 1234@amuz.lodz.pl v

Wtasnie wystali$my e-maila z kodem weryfikacyjnym na
adres ..~ -+ ——

Wyprobuj inny sposob m

polski Pomoc Prywatnosé Warunki
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Wiadomosé mailowa wyglada tak jak na ilustracji ponizej. Jezeli e-mail z kodem nie dotrze na twoje
konto e-mailowe sprawdz zawartos¢ folderu SPAM lub ,Niechciane wiadomosci”. Jezeli e-maila z
kodem nie bedzie w skrzynce odbiorczej, ani w folderze SPAM ani w ,,Niechciane wiadomosci” wyslij
e-mail ze swojego konta prywatnego opis problemu na adres: konta@amuz.lodz.pl

Kod weryfikacyjny Google

Kod weryfikacyjny Google

Witamy,

Otrzymalismy prosbe o uzyskanie dostepu do Twojego konta Google
12345678@amuz.lodz.pl przy uzyciu adresu e-mail. Twoj kod weryfikacyjny

Google to:
298957) = ]

Jesli nie prosite$ o ten kod, by¢ moze ktos inny probuje zalogowac sie na Twoje
konto Google 12345678@amuzlodzpl. Nie przekazuj ani nie udostepniaj
nikomu tego kodu.

Wystalismy Ci te wiadomos¢, poniewaz wedtug naszych danych ten adres e-mail
jest adresem pomocniczym dla konta Google 12345678@amuz.lodz.pl. Jesli jest
inaczej, kliknij tutaj, by usunac swoj adres e-mail z tego konta Google.

Pozdrawiamy

Zespot kont Google

polski + Pomoc Prywatnosc Warunki
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8. Wopisz otrzymany kod w okienko. W tym przyktadzie kod to 298957. Nie wpisuj kodu
przyktadowego z ilustracji. Wpisz ten ktory dostates w wiadomosci pocztowej. Pamietaj

takze, ze po kazdorazowym powtodrzeniu procedury kod jest inny!

Google

Odzyskiwanie konta

Pomaga to potwierdzic, ze to konto naprawde
nalezy do Ciebie

® 1234@amuz.lodz.pl v

Wiasnie wystalismy e-maila z kodem weryfikacyjnym na
adres v oyveivrann,, @702 2o

Wpisz kod
[ 298957|) <\ﬁ X
Wyprébuj inny sposob m

polski ~ Pomoc Prywatnos¢ Warunki

9. Po wpisaniu kodu kliknij ,,Dalej”

Google

Odzyskiwanie konta

Pomaga to potwierdzi¢, ze to konto naprawde
nalezy do Ciebie

Q) 1234@amuz.lodz.pl v

Wtasnie wystalismy e-maila z kodem weryfikacyjnym na
adres weyveivromens, @702 Aeip

Wpisz kod
[ 298957 X

Wyprébuj inny sposob m

polski = Pomoc Prywatnosé Warunki
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10. Jezeli wszystko poszto prawidtowo wtasnie zalogowates sie na konto Akademii.
11. Jezeli chcesz zapoznaj sie ze wszystkimi informacjami zawartymi w komunikacje, ktory sie
wyswietlit a nastepnie Kliknij ,,Akceptuje” (rysunek ponizej).

Google

Witamy na Twoim nowym koncie

Witamy na Twoim nowym koncie: 12345678@amuz_lodz pl. Jest ono zgodne z wieloma ustugami
Google, ale to administrator domeny amuz lodz pl decyduje, ktére ustugi sa na nim dostepne.
Wskazowki na temat korzystania z nowego konta znajdziesz w Centrum pomocy Google.

Gdy korzystasz z ustug Google, administrator domeny ma dostep do informacji o Twoim koncie
12345678@amuz lodz pl, w tym wszystkich danych, kiére przechowujesz na nim w ustugach Google.
Wiecej dowiesz sie tutaj lub z polityki prywatnosci swoje) organizacji, jesli taki dokument obowigzuje.
Aby uzywac ustug Google (np. poczty e-mail) do celow prywatnych, mozesz utworzyc osobne konto.
Gdy masz wiele kont Google, mozesz wybierac, kiorego z nich chcesz uzyc w danej ustudze Google, i
w dowolnej chwili przetaczac sie miedzy nimi. Nazwa uzytkownika i zdjecie profilowe pomagaja upewnic
sie, 7ze korzystasz z wiasciwego konta.

Jesli Twoja organizacja zapewnia Ci dostep do podstawowych ustug G Suite, korzystanie z nich podlega
umowie o uzytkowaniu G Suite zawarte] przez Twojg organizacje. Udostepnienie wszystkich innych
ustug Google wigczonych przez administratora (,Ustugi dodatkowe”) podlega Warunkom korzystania z
ustug Google i Polityce prywatnosci Google. Niektére Ustugi dodatkowe mogg tez podlegaé
szczegolnym, zwigazanym z nimi warunkom. Korzystanie z dowolnych ustug udostepnionych przez
administratora oznacza zaakceptowanie obowiazujacych warunkow dotyczacych danej ustugi.

Kliknij ,Akceptuje” ponizej, by potwierdzi¢, Ze rozumiesz opisany sposdb dziatania konta

12345678@amuz lodz pl oraz akceptujesz Warunki korzystania z ustug Google i1 Polityke prywatnosci
Google.

Akceptuje
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12. A nastepnie wprowadz swoje NOWE hasto, ktorego chcesz uzywac na tym koncie. To bedzie
hasto do Twojego konta pocztowego o adresie twoj_numer_indeksu@amuz.lodz.pl. Wpisz je

dwa razy w okienka (jak na rysunku ponizej)

Google

Zmiana hasta do konta
1234 @amuz.lodz.pl

Dowiedz sie, jak wybrac silne hasto

Utworz nowe, silne hasto, ktdrego nie
uzywasz w innych witrynach.

Utworz haslo

Potwierdz hasto
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13. Kliknij ,,Przejdz do gmaila”.

Zalogowano

Teraz sprawdz informacje dotyczgce zabezpieczen

@ Twoje urzadzenia
zalogowane urzadzenie

0 Niedawne zdarzenia dotyczace bezpieczenstwa

0 Logowanie i odzyskiwanie
1 metoda weryfikacji

Gzejdi do GB
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Jezeli wszystko przebiegto poprawnie powinno sie pojawi¢ okno konta e-mailowego Akademii
Muzycznej w todzi jak na rysunku ponize;j.

(i O @ ‘mail.google.com * = 2 1
=3 M Gmail Q  Przeszukaj poczte v @ i m
a- c o3
F utwerz
Google Twoje konto Google zostato odzyskane - Kontc talo odzyskane 12345678 W dz.pl Witaj wnie na swoim k i€ 21:07
(] odebrane 3 . -
Zespdl Gmaila Wskazéwki dotyczace korzystania z nowej skrzynki odbiorczej - Witamy w Twojej skrzynce odbiorcze) Latwo wyszukuj potrze 20:59
*  Oznaczone gwiazdkq
Zespét Gmaila Pobierz oficjalng aplikacje Gmail - Pobierz oficjalng aplikacje Gmail Najlepsze funkeje ustug G.iK.B 20:59
© odiozone
> Wyslane
B Wersje robocze —
—
Wi [ \ Dowiedz sig, jak
iecej €
10% \Y/ korzysta¢ z Gmaila
Meet (X0 p—
P Ustaw podis ( Y Zmien zdjecie
B Rozpocznij spotkanie Postep "7/ profilowe

konfiguracji

B3  Dolacz do spotkania

Hangouts Chat

2 jan +
e

Na to konto bedziesz otrzymywac korespondencje od prowadzacych zajecia z informacjami
dotyczacymi zaliczen oraz plikami udostepnionymi przez prowadzacych. Nalezy je rdéwniez
wykorzystywac do przesytania plikéw z nagraniami audio i video dla prowadzacych zajecia.

To konto umozliwia przesytanie plikow o duzych rozmiarach. W przypadku gdy rozmiar pliku
zatgczonego do e-maila jest wiekszy niz 25MB zostanie on automatycznie umieszczony na dysku
Google, a link do jego pobrania zostanie automatycznie przestany do nadawcy. Bedzie on mégt pobrac
plik z dysku Google.
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